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CHECKLISTE

Erster Tag als Schulbegleitung
Für Fachkräfte und Neueinsteiger: die wichtigsten Klärungen für einen guten Start.

Vor dem ersten Tag

Einsatzinfos vom Träger erhalten: Schule, Zeiten, Ansprechpartner, Besonderheiten des Kindes.

Bewilligungsrahmen kennen: Welche Aufgaben umfasst der Einsatz, welche nicht?

Schweigepflicht und Dokumentationsweg geklärt.

Bei medizinischen Aufgaben: Einweisung und schriftliche Vereinbarung liegen vor, sonst keine
Übernahme.

Am ersten Tag klären

Vorstellung bei Schulleitung, Klassenleitung und Sekretariat, Erreichbarkeiten austauschen.

Rollenklärung mit der Lehrkraft: Wer greift wann ein, wie wird im Unterricht kommuniziert?

Aufsichtspflicht-Absprachen: Pausen, Toilettengänge, Raumwechsel, Sportunterricht.

Rückzugsort und Notfall-Absprachen für das Kind erfragen (was hilft, was nicht, wer wird
informiert).

Behutsamer Beziehungsaufbau: beobachten, Angebote machen, nicht bedrängen.

In der ersten Woche

Tagesstruktur und Auslöser des Kindes kennenlernen und dokumentieren.

Ersten kurzen Austausch mit den Eltern über den vereinbarten Weg führen.

Rückmeldung an den Träger: Was läuft, wo brauche ich Unterstützung?

Eigene Fragen sammeln für Anleitung oder Supervision.

Wichtig

Diese Vorlage ist eine allgemeine Orientierungshilfe und ersetzt keine Rechtsberatung im Einzelfall.
Kostenlose Unterstützung bekommst du zum Beispiel bei der Ergänzenden unabhängigen
Teilhabeberatung (EUTB). Mehr Wissen: wolkenfreiezeit.de/wissen
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